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PGSGA 02 - Gestao de Requisitos Legais

1.0 Objetivo

O presente Procedimento de Gestdo do SGA - PGSGA tem o objetivo de estabelecer os critérios para identificacdo, controle e atualizagdo da legislacdo aplicavel a prevencéo e controle da poluicdo e demais requisitos legais e
requisitos subscritos, pertinentes ao Sistema de Gestdo Ambiental da Companhia Docas de S&o Sebastido;

2.0 Abrangéncia

Este procedimento se aplica aos setores e atividades sob responsabilidade direta e indireta da Companhia Docas de Sao Sebastido abrangidos pelo escopo do Sistema de Gestdo Ambiental.
3.0 Definigoes

3.1Arquivamento em meio digital: Trata-se dos arquivamentos de documentos internos e externos no servidor de dados da Companhia Docas de Sdo Sebastido.

3.2 Banco de Dados de Legislagdes — BDL: O principal Bando de Dados da Legislagdo Federal, Estadual e Municipal é feito por Sistema Eletronico CAL 4.0 da IUS NATURA tendo como apoio de normas da ABNT e normas da
CDSS um arquivo em forma de planilha Excel com demais normas aplicaveis a gestdo ambiental da CDSS. De forma complementar, uma planilha em excel de nome Bando de Dados da Legislagdo também é utilizada.

3.3 CI: Comunicagéo Interna;

3.4 Matriz de Avaliagdo de Aspectos e Impactos Ambientais — MAAIA: Trata-se do instrumento formal do Sistema de Gestdo Ambiental da Companhia Docas de Sao Sebastido para o levantamento das atividades com aspectos
ambientais associados e, portanto, aqueles que seréo alvo de controles, objetivos, metas e melhoria continua;

4.0 Atribuigoes e responsabilidades

O Coordenador do SGA: Tem por atribuigdo e responsabilidade, manter o Banco de Dados de Legislagdes atualizado, informar a todos os funcionarios e setores quanto a aplicagdo das legislagdes e sua interface com as
atividades realizadas pela Companhia Docas de S&o Sebastido. Os informes aos setores deverao ser feitos por e-mail, quando da atualizagdo da norma/requisito legal pertinente aos mesmos.
Outros setores da Companhia: Avaliar a aplicabilidade e o atendimento a legislagéo pertinente a sua atividade e enviar a Geréncia de Meio Ambiente as evidéncias de atendimento.

5.0 Atualizacao do Banco de Dados de Legislacdes e avaliagio da aplicabilidade.

A atualizagdo rotineira do BDL é feita pelo acesso ao Sistema CAL 4.0 mensalmente através da pagina de "Dashboard" STATUS CONSOLIDADO DO REQUISITO em Requisitos Nao Avaliados ou por meio dos boletins mensais de
apresentagao da legislagéo aplicavel por servigo de consultoria de legislagdo ambiental, de saude e seguranga e portuaria @ Companhia Docas de Sdo Sebastido, ou pela geréncia de Meio Ambiente na falta da consultoria através
de consulta ao DOU (Diario Oficial da Unido), érgdos governamentais em cada ambito de atuagdo, empresas especializadas em editoriais juridicos e por servigos contratados de empresas especializadas.

Os aspectos e impactos ambientais identificados no BDL devem estar associados a matriz de avaliagdo de aspectos e impactos ambientais — MAAIA.
Quando da atualizagdo do BDL também é realizada a verificagdo da aplicabilidade da legislagdo considerando as atividades de cada setor da Companhia Docas, esta aplicabilidade é confirmada pelo setor quando da avaliagdo ao
atendimento.

5.1 Outros Requisitos (subscritos).
Entendem-se como outros requisitos subscritos pela Companhia:

« Acordos com autoridades publicas;
« Requisitos corporativos da empresa;
« Acordos com grupos comunitarios ou organiza¢des nao governamentais (ONGs).

A identificacdo de outros requisitos subscritos pela Companhia é efetuada pela Geréncia de Meio Ambiente (GMA), verificando junto as diretorias a existéncia dos requisitos anteriormente citados. Apds recebimento da
documentagao, a GMA analisa o conteido da mesma de modo a garantir seu pleno atendimento.

6.0 Avaliagdo do atendimento a Conformidade Legal
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A avaliagéo do atendimento as legislagdes, ou seja, a VERIFICACAO DA CONFORMIDADE LEGAL, para saber se a norma/requisito legal ¢ aplicavel, é realizada no minimo, uma vez ao ano, pela Geréncia de Meio Ambiente, e
evidenciadas através da data no campo VCL em EVIDENCIAS do Sistema CAL 4.0 ou na planilha eletronica na coluna de verificagio/atualizagéo da conformidade legal constando a venflcagao da aplicabilidade ou ndo da
conformidade legal nos controles, que envia aos demais setores as legislagdes para confirmagao e envio de evidencias quando aplicavel.

Quando ¢ identificada uma legislagdo que precise de tratativas da diretoria, esta é incluida na pauta das reunides de analise critica e deliberagao. A sistematica de avaliagdo ocorre da seguinte maneira:
- Gerencia de Meio Ambiente
« Anualmente, levanta as legislagdes aplicaveis da companhia e atualiza a planilha.
« Anualmente avalia a aplicabilidade das legislagbes levantadas, caso verifique uma legislagédo que incida sobre outro Setor, Geréncia ou Diretoria e encaminha para avaliacdo e envio de evidéncias de atendimento ou tratativas

adotadas.
« Anualmente atualiza o campo Aspecto Impacto utilizando a MAAIA como referéncia.

- Diretorias e Geréncias
« Confirmam a aplicabilidade da legislagéo para a sua area e informam no campo “evidéncias de atendimento” do Controle (Cal 4.0 / Planilha) como atendem a legislagdo ou apresentam plano de agao para atendimento.

Conforme requisito legal RL1199 (CAL 4.0) - Em casos de autuagdo por infragdo a legislagdo aplicavel ao sistema de gestdo, sdo adotadas medidas para acompanhamento do processo administrativo/judicial e para corregéo e
prevengdo das causas dos eventuais desvios apontados utilizando-se do PGSGA n°. 05 - Gest&o de desvios e tratamento de anomalias.

7.0 Acesso ao BDL

Para acesso ao Sistema eletrénico CAL 4.0 é necessario receber autorizagédo pela GMA com "Usuario e Senha" e nivel de interagdo no mesmo.

A planilha complementar em Excel do BDL esta disponivel no servidor da Companhia Docas de Sdo Sebastido, drive Geréncia Ambiental, subpasta Sistema de Gestdo Ambiental, Requisitos Legais.
Além de serem disponibilizadas copias das planilhas atualizadas no drive publico, para consulta dos funcionarios.

8.0 Registros

I Distribuicao / Indexagao / Armazenamento e Tempo Minimo de
Identificagdo = = .
Acesso / Uso Recuperacao Preservacao Retencao
Nomenclatura Sigla Revisio (Depto) (Forma) (Forma) (Periodo)
Sistema CAL 4.0 CAL - GMA Ultima reviséo Sistéma Eletrénico Permanente
Banco de Dados da Legislagdo (Excel) BDL 2 GMA Servidor GMA Arquivo Eletronico Permanente

9.0 Histoérico de Revisdes
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SUMARIO DE REVISOES
Revw. Data DESCRICAO E/OU ITENS REVISADOS

0 | 06/01/2014 |Emisséo original consolidando praticas adotadas no PSS, anteriormente ndo documentadas em forma de procedimento de gestéo.

01 | 28/03/2014 |Alteragdo no item 5 quanto ao tipo de informe da leg. pertinente aos funcionarios e 7 tipo de registro.

02 | 04/08/2014 Atualizagao do Item 5 consolidando praticas ja realizadas pela equipe GMA. Atualizagéo do ltem 4 quanto aos informes a areas. Complementacéo do item 5 com avaliagao da aplicabilidade, insercéo do item 6 quanto ao atendimento e outras
melhorias.

03 | 10/04/2015 |Atualizag&o do item 6 avaliagdo do atendimento, descrevendo melhor a sistematica de avaliagdo da aplicabilidade e complementagéo do ltem 7 acesso ao BDL.

04 | 05/10/2017 |Atualizagdo do item 3, Definicdes item I: retirado: da sede e da sub sede; item 7, acesso ao BDL; retirado: da Sede em Sao Paulo e da Subsede em Sao Sebastido.

05 | 28/12/2020 |Alteracéo do item 6, retirado mensalmente e incluido anualmente, para melhor atualizagao das legislacoes.
Alterado o item 3.2 Banco de Dados de Legislagoes — BDL: DE: Arquivo em forma de planilha Excel com os requisitos legais aplicaveis a gestdo ambiental da Companhia Docas de Séo Sebastido; PARA: O principal Bando de Dados da
Legislagdo Federal, Estadual e Municipal é feito por Sistema Eletronico CAL 4.0 da IUS NATURA tendo como apoio de normas da ABNT e normas da CDSS um arquivo em forma de planilha Excel com demais normas aplicaveis a gestao
ambiental da CDSS.De forma complementar, uma planilha em excel de nome Bando de Dados da Legislagdo também ¢é utilizada.
Alteragao do item 5.0 Atualizagdo do Banco de Dados de Legislagées e avaliagdo da aplicabilidade:
Deletado o texto: As atualizagées do BDL serdo realizadas anualmente pela Gerencia de Meio ambiente ou através de empresa contratada, poderdo também ser feitas a qualquer momento no sentido @ melhoria continua, ou por forca de
pesquisas ou por meio da participagdo em congressos ou até mesmo por ocasido de auditorias internas e externas.
DE: A atualizagao rotineira do BDL ¢ feita por meio dos boletins mensais de apresentacéo da legislagdo aplicavel por servigo de consultoria de legislagdo ambiental, de salde e seguranca e portuaria @8 Companhia Docas de Séo Sebastiéo, ou
pela gerencia de Meio Ambiente na falta da consultoria através de consulta ao DOU (Diario Oficial da Uniao), 6rgaos governamentais em cada ambito de atuagdo, empresas especializadas em editoriais juridicos e por servigos contratados de
empresas especializadas.
PARA: A atualizagdo rotineira do BDL é feita pelo acesso ao Sistema CAL 4.0 mensalmente através da pagina de "Dashboard" STATUS CONSOLIDADO DO REQUISITO em Requisitos Nao Avaliados ou por meio dos boletins mensais de
apresentacéo da legislagao aplicavel por servigo de consultoria de legislagdo ambiental, de saide e seguranca e portuaria 8 Companhia Docas de Sdo Sebastido, ou pela geréncia de Meio Ambiente na falta da consultoria através de consulta ao|
DOU (Diario Oficial da Unido), 6rgaos governamentais em cada ambito de atuagcdo, empresas especializadas em editoriais juridicos e por servigos contratados de empresas especializadas.

06 | 21/09/2022 Alteragao do Item 6.0 Avaliagdo do atendimento a Conformidade Legal
DE: A avaliagdo do atendimento as legislagdes séo realizadas no minimo, uma vez ao ano, pela Gerencia de Meio Ambiente, e evidenciadas através de planilha eletrénica constando as conformidades legais adicionais e colunas de
verificagéo/atualizagéo da conformidade legal feita anualmente , que envia aos demais setores as legislagdes para verificagéo e envio de evidencias quando aplicavel.
PARA: A avaliagao do atendimento as legislagdes, ou seja, a VERIFICACAO DA CONFORMIDADE LEGAL, para saber se a norma/requisito legal é aplicavel, é realizada no minimo, uma vez ao ano, pela Geréncia de Meio Ambiente, e
evidenciadas através da data no campo VCL em EVIDENCIAS do Sistema CAL 4.0 ou na planilha eletrénica na coluna de verificagao/atualizagéo da conformidade legal constando a verificagdo da aplicabilidade ou ndo da conformidade legal nos|
controles, que envia aos demais setores as legislagdes para confirmagéo e envio de evidencias quando aplicavel.
Alteragéo do item 7.0 Acesso ao BDL
DE: A planilha do BDL esta disponivel no servidor da Companhia Docas de Sdo Sebastido, drive Geréncia Ambiental, subpasta Sistema de Gestdo Ambiental, Requisitos Legais.
IAlém de serem disponibilizadas copias das planilhas atualizadas no drive publico, para consulta dos funcionarios.
PARA: Para acesso ao Sistema eletronico principal CAL 4.0 é necessario receber autorizagao pela GMA com "Usuario e Senha" e nivel de interagdo no mesmo.
A planilha complementar em Excel do BDL esta disponivel no servidor da Companhia Docas de Sao Sebastido, drive Geréncia Ambiental, subpasta Sistema de Gestdo Ambiental, Requisitos Legais.
Além de serem disponibilizadas copias das planilhas atualizadas no drive publico, para consulta dos funcionarios.
Incluido no item 6.0 Avaliagao do atendimento a Conformidade Legal:
Conforme requisito legal RL1199 (CAL 4.0) - Em casos de autuagéo por infragdo a legislagdo aplicavel ao sistema de gestdo, sdo adotadas medidas para acompanhamento do processo administrativo/judicial e para corre¢édo e prevengdo das|
causas dos eventuais desvios apontados utilizando-se do PGSGA n°. 05 - Gestao de desvios e tratamento de anomalias.

07 |14/01/2023|Revisdo sistematica sem alteragdo do contetdo da versdo anterior.
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